UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAM LAM Péjc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 4361 /QP-UBND Cam Ldm, ngay 4% thing € ndm 2013
QUYLET PINH

V/v quy dinh chitc niing, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc
va hoat dgng cia Ban Quéin ly dy 4n huyén Cam Lam

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAM LAM

Cin cir Lugt T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Cian cir Luit Xy dung ngay 18/6/2014;

Cén cir Quyet dinh s6 1573/QD-UBND ngay 04/6/2009 cia UBND l%luyen
Cam Lam vé viéc thanh 1ap Ban Quan Iy dy 4n huyén Cam Lam;

Xét To trinh s6 261/TT: r-BQL ngay 03/6/2015 cta Ban quén ly du én huyén
Cam Lam vé viéc phé duyét quy cheé t0 chirc va hoat dfng;

Theo d& nghj Trudéng Phong Nbi vy,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh quy dinh vi tri chiic ning, nhi¢m vu, quyén han va co cdu
td chirc ciia Ban Quan ly dy 4n huyén Cam Lam (goi tdt la Ban Quan Iy dir dn)
nhu sau:

1. Vi tri va chirc ning

a) Ban Quan 1y dy an 13 don vj sy nghiép c6 thu ty dam bao chi phi hoat
dong tryc thuéc UBND huyén Cam Lam, cé tu cich phép nhén, ¢6 con diu riéng,
duge md tai khoan tai Kho Bac nha nudc theo quy dinh ctia phép luit.

b) Ban Quén ly dy 4n thuc hién chirc ning chu diu tu, dai dién cha dau tu |
dbi véi cac dy an thude nguon vbn ngén sach nha nudc va tu van quan ly thyc hién |
cac du 4n thuéc moi nguon von do don vij, tb chirc quyét dinh diu tu khac (néy co).

¢) Ban Quan Iy dy 4n hoat dfng theo ché @5 thi truong bao dam nguyén tic
tap trung dén chu.

2. Nhi¢m vu va quyén han

2.1. Nhiém vy

a) Ban Quan 1y dy 4n thyc hién diy di nhiém vy, quyen han ctia chid dau tu
va quan 1y, thyc hién di 4n theo quy dinh cuia phap luat ké tir giai doan chudn bi du

an dén khi nghiém thu ban giao dua cdng trinh vao khai thac sir dung dam baa tinh
hiéu qua cua dy an, tuln thi theo cic quy dinh cta phap luét.
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b) Bugc thuc hién hoat dong tir vin quan ly, giam séat dir an dugc chi |diu tur
giao va tu vin diu tu xdy dung do don vi, t6 chirc khac 1am chu dau tu phi qn\up voi
al

nang lyc chuyen mdn va theo quy dinh tai c4c vin ban phap luat vé ddu thau va
quéan 1y diu tu xay dyng cong trinh.

¢) Thyc hién cac nhiém vy khac lién quan dén diu tu va xdy dung %o Chu
tich UBND huyén giao theo quy dinh cia phap luat.
2.2. Quyén han
a) Cé quyén tir chéi v1¢c thanh todn cac horp déng tr van, x4y lip, mua sim

vt tu thiét bi, chi phi khac néu khéng dam béo chit lwong, sé lugng hoic vi pham
hop dong.

b) Pinh chi viéc thuc hién cac cdng viée xay dung, néu chit lugng thi cong
xay lap khon‘g ding tiéu chudn, quy pham k¥ thuat hodic khong bao ddm yéu cau
cia hd so thiét ké da dugc duyét.

3. T chire va bién ché

3.1. Ban Quan ly dy an cé Giam dbc, khong qua 02 Phé Giam déc va céc
vién chirc, ngudi lao dong hop ddng thyuc hién cdng tac chuyén mén, nghiép

a) Giam dbe ch;u trach nhiém truéc UBND huyén, Chii tich UBND huyén
va trudc phap luit ve viée thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han duogc gjao va
toan bd hoat déng ctia don vi.

b) Ph6 Giam déc gitp Gidm dbc phy trach va theo d6i mot sb mit co g tac,
chiu tréch nhiém truéc Gidm doc va trude phép luat vé nhiém vu dugc phin dong.

c) Vle;c bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, biét phai, danh gia, khen t urong,
ky luat, mién nhiém, cho tir chitc va thyc hién ché do, chmh sach khic doi véi
Giam déc va Phé Giam déc do Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh
hién hanh.

d) Can bg, vién chitc va ngum lao dong hop ddng tai don vi phéi cd nang
Iyc, trinh d¢ chuyén mén phu hgp véi cong vi€e, 1a ngudi cé phim chit, dic: dac
tdt, c6 y thirc trach nhle;m, liém khiét, trung thyre, cong minh, khéch quan trong thi
hanh nhiém vy va chip hanh nghiém tic sy phin c6ng cta 1anh dao don vi.

3.2. Nhiém vy céc Té gitp viéc cia Ban Quan Iy diy 4n:
a) T K& hoach - K§ thuat

- Theo ddi ké& hoach danh myc va vén d3 ghi chu dong trién khai hoan tit

cac ndi dung: Khau chuén bi diu tu, khau phé duyét thiét ké - dy toan cong| trinh,
khau d4u thau hogc chi dinh thiu.

- B4o cdo biéu miu v& tinh hinh thuc hién ké hoach theo quy dinh dugc kip
thoi.
- Tham muu ky két hop ddng gilta céc don vi thi cong, tr vén thiét ké, tr
vén gidm sat véi Ban Quan ly dy 4n.
- Giao méc thi céng.




- Tham muu xir Iy v& m3t k§ thuat sudt qua trinh tir khi thi cong dén hoan
thanh dua vao nghiém thu.

- Bao cao thuong xuyén vé tién @6 thyc hién theo quy dinh.
b) Té K& toan - Hanh chinh
- Lap dy toan thu chi hang nim theo quy dinh.

- Chap hanh nghiém tic viéc ghi chép 1ap cac bidu miu ké toan va ¢ché d
béo cdo ké toan hang nim.

- Pam béo thanh quyét toan dwoc kip thei ding quy dinh.
- Xay dung quy ché chi tiéu ndi b hang nam cho don vi.
- Thyce hién cong tac van thu luu trit.

- Thyc hién cong tac quan trj hanh chinh vin phong.

3.3. Bién ché

a) Gidm déc Ban Quan 1y dir 4n dugc tyr x4c dinh sb ngudi lam viée tai don
vi nhung phai ddm bao ning lyc thyc hign nhi¢m vy dugce giao va kha néng tir dam
bao chi phi hoat dfng.

b) S8 ngudi lam viée duge xay dyng theo D& 4n vi tri vide lam va trmWL Chu
tich UBND huyén xem xét, phé duyét trurée khi thuc hién.

4. Ché dj 1am viéc va ché dp trach nhig¢m
4.1. Thim quyén ky vin ban

a) Giam déc‘ chi duoc ban hanh nhitng van ban hanh chinh théng thuong
thudc pham vi, quyén han, nhiém vy dugc giao.

b) Déi véi nhung vin ban thyc thi trach nhi¢m linh vyc xdy dyng c¢ ban,
Ban Quan ly dy 4n c¢6 nhiém vy soan thao, kidm tra, ra sodt tinh hgp phap vé mit
hinh thirc, ndi dung viin ban va ky nhay trudce khi trinh UBND huyén ky ban hanh.

c) Phé Gidm déc dugc Gidm dbc iy quyén ky vin ban thay khi giai|quyét
cong viéc phan cong phu trach va chju trach nh1¢m truéc Gidm dbc. Viée Ky vin
ban thay ciia Phé Gidm dbc duge xem nhu y kién cta Gism dbc.

4.2. Ché d0 1ap chuong trinh cong tic

a) Cin cir vao chuc ning, nhiém vy cia don vi, chuong trinh cong tc cua
UBND huyén va cac S ban nganh tinh lién quan d3 dé ra hang nim vé linh virc
dAu tr x4y dyng co ban, Gidam déc Ban Quan ly dy 4n xay dung chuong tri , ké
hoach trinh UBND huye;n phé duyét va chju trach nhi¢m té chirc trién kha thu'c
hién chuong trinh ké hoach dé.

b) Can bQ, cdng chirc, vién chirc, ngu'o‘l lao dong hop dong phai c6 ke oach
cong tic cu thé hang tuén, hing thang bao cdo vai Gidm doc dé theo doi, didy hanh
cong viéc dam bao sy tip trung théng nhét theo chuong trinh, ké hoach ctia don vi
va nhimg cong viéc dot xult theo chi dao clia cép trén,

.....



4.3. Thi dua khen thudng va xir ly ky ludt

Can bg, vién chirc va ngudi lao dong hop df‘mg lam viéc tai don vi dugc
khen thudng va xét danh hiéu thi dua; xir ly ky luat theo quy dinh hién hanh.

5. Ché a9 chinh sach, tién lwong va co ché tai chinh
5.1. Ché dp chinh sach, tién lwong

a) Ché d6 tién luong ciia can b, vién chire, ngudi lao dong hop ddng tai don
vi ap dyng theo quy dinh tai Ngh1 dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia
Chinh phii v& ché d0 tién lwong d6i véi cén b, cong chire, vién chirc va luc lugng
vil trang.

b) Can bd, vién chirc, ngudi lao déng hop ddng tai don vi duge hudng hé sb
didu chinh thu nhép ting thém hang thang theo quy dmh hién hanh nhung qua 1,1
14n so véi mirc lrong, phu cip (néu c6), sau khi da b tri 40 céc khoan chi trang dy
todn theo quy dinh hi¢n hanh. Viéc xac dinh h¢ s6 diéu chinh thu nhap ting thém
hang nim phai dam bao theo huong gén véi khéi lugng, nhiém vy cong viée dugce
giao, mirc d9 hoan thanh cong viéc va dugc UBND huyén phé duy¢t hang nam.

5.2. Co ché tai chinh

Ban Quan 1y dy 4n 1a don vi sy nghi¢p cong lap, 4p dung co ché tai chinh

ciia don vi sy nghiép cong 1dp theo cdc quy dinh hi¢n hanh.
5.3. Ngudn kinh phi

a) Kinh phi hoat dfng ciia Ban Quan ly dy 4 an tir ngudn duge trich tir|du an

theo dinh mic ty 1€ quy dinh hién hanh va cac ngudn thu khac (néu cd).

b) Trudng hop kinh phi cla cdc dy 4n trén dja ban huyén khong da chi, thi
UBND huyén cén cir vao cin d6i ngén sich huyén dé giai quyét bd sung kinh phi
hoat dong theo quy dinh.

6. Ché dj 1am vigc va hji hop

6.1. Ché d¢ lam viéc

a) Thyc hién theo quy dinh chung hi¢n hanh.

b) Can bQ, vién chitc, ngudi lao dong hop dong tai don déu co chirc|danh,

nhiém vu cu thé va deo thé theo quy dinh.

c) Can b, vién chirc, ngudi lao dong hqp ddng phai c6 thai do, phongr cach
lam viéc lich sy, hoa nhé, tén tuy, khiém tdn, ton trong va léng nghe y kién cia
nhan dan, ciing nhu ciia ddng nghiép.

6.2.Ché d6 hdi hop

a) Djnh ky hang tudn hop glao ban giita lanh dao don vi véi cac Tb truomg
dé kiém diém cong tac trong tuian va trién khai cong tac tuin tdi.

b) Hang thang hop toan thé Can by, vién chic, ngudi lao dong hop dong cua
don vj médt lan de kiém chem tinh hinh thuc hién c6ng tac trong thang va dé ra cong
tac cho thang tiép theo; déng thoi, phd bién cac chi truong, chinh séch, ché d6 méi
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ctia Nha nu6c va nhi¢m vy méi phét sinh & dja phuong va ¢6 vin ban bio cdo cho

UBND huyén va Sé& nganh lién quan

¢) Hang quy, 6 thang va cudi nﬁm bao cdo so, téng két cong tac theo quy
dinh. Ngoai ra, co the td chirc hop dot xudt dé trién khai cac cong viée cén thiét va

cip bach theo yéu ciu ciia Chii tich UBND huyén.

7. Quan h¢ cong tac

7.1. D6i v4i cac S& nganh lién quan

a) Ban Quan ly dy 4n chju sy huéng din chuyén moén, ngh1e1§ vu vé
toan, quyet todn cong trinh theo dung quy dinh; hu6ng dan chi tiét vé xc di

lap du
nh chi

d4u tu; thAm dinh du 4n; t chirc quan 1y dy 4 an va bbi duong nghiép vu vé quan ly
du 4n; gidm sat thi cong xdy dyng; xét tuyén thiét ké kién triic xdy dung cong

trinh; luu trif hd so thiét ké; pha d& cong trinh x4y dung; cac ndi dung khéc
quan.

¢6 lién

b) Ban Quan ly dy an thu'c hién viéc béo céo két qua cdng tac dinh ky, dét

xut va chuyén dé theo yéu cdu ciia cdc S& nganh lién quan.
7.2. Péi v&i UBND huyén

Ban Quan ly du an chlu sy 1anh dao va quén 1y tryc tiép, toan didn
UBND huyén. Gidm dbc tryc tlep nhén chi dao ctia Chi tich UBND huyén
c4o UBND huyén viéc thyc hién nhimg mét cong tic dd dugc phan cdng.

7.3. Déi véi céc co quan khic thue UBND huyén

i cla
a bao

a) Thyc hién t5t mdi quan hé phdi hgp va hop téc binh ding trén co sd chirc

ning, nhiém vy duge quy dinh.

b) Khi ph01 hop gidi quyet cdng viéc thudc linh viec minh phy trach, néu
chua nhét tri véi ¥ kién cia cac co quan khac, Giam dbc chi dong tap hop|céc ¥

kién va trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh.
7.4. Déi véi Mit trin Td quéc, cac doan thé va tb chirc x4 hdi huyén

a) Phéi hop véi cdc nganh, doan thé ¢6 lién quan trong viéc tuyén tLyén,
van dong cac t& chirc va ca nhin thyc hién cac chi truong cua bang, phap luat,
quy dinh cua Nha nudc dé giai phéng mit bang, thyc hién du 4n dau tu dal duge

phé duyét.

b) Khi cac td chirc trén c6 yéu céu, kién nghl nhimg vén dé thudc chird ning
cua don vj, Gidm doc ¢6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh UBND huyén

giai quyét céc yéu cau d6 theo quy dinh.
7.5. Dbi véi UBND céc x4, thi trdn

Khi ph01 hqp giai quyét cong viée thugc finh vye minh phuy trich, néu chua
nhét trf v&i y kién ciia UBND céc x4, thj trin, Gidm dbc tap hep cac ¥ kién v trinh

Chu tich UBND huyén quyét dinh.




Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Tru'ong Phong Néi vu,

Giam d6c Ban Quan ly dy 4an, Chi tich UBND céc x4, thi tran va Thu trudng cic
co quan, don vj c6 lién quan chju trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Cac co quan, don vj thuoc huyén;
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- Lwu: VT, PNV,




