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QUYET PINH

V/v phan c6ng nhiém vy Chanh Vin phong, cic Phé Chanh Vin phong,
chuyén vién va nhan vién Van phong HDND va UBND huyén Cam Lam

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND HUYEN CAM LAM

Can cir Quyét dinh sé 01/2017/QD-UBND ngay 20/01/2017 cia UBND
huyén Cam Lam vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan huyén
Cam Lam nhiém ky 2016-2021;

Can ctr Quyét dinh s 264/QD-UBND ngay 18/01/2018 ciia UBND huyén
Cam Lam vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co chu tb
chirc ctia Van phong HDND & UBND huyén Cam Lam;

Xét tinh hinh thuc té cia don vi,
QUYET PINH:

Pidu 1. Phan céng nhiém vu Chanh Van phong, cac Phé Chanh Van phong
va chuyén vién, nhan vién Van phong HDND va UBND huyén nhu sau:

1. ()ng Bui Quang Nam - Chanh Vin phong

- Phu tréch diéu hanh chung, thuc hién quyén han, nghia vy, trach nhiém cua
Chéanh Van phong theo quy dinh cua phép ludt; chiu trach nhiém trude Thuong
tryc HDND va UBND huyén vé toan bd hoat dong cua Van phong HPND va
UBND huyén.

- Tham muu cdng tac Thuong truc HDND, chuén bj cac nodi dung vé ky hop
HDND, ky hop Thuong triuc HDND.

- Lam Chu tai khoan cta co quan va tryc tiép phu trach, diéu hanh hoat dong
tai chinh - ké toan.

- Pon dbc, kiém tra cac Phé Chanh Vin phong va céc chuyén vién, nhéan
vién trong viéc thyc hién cac y kién chi dao cua Chu tich HPDND, Chu tich UBND
huyén, Pho Chu tich HDND va cac Phé Cha tich UBND huyén.

- Truc tiép lanh dao, diéu hanh hoat dong tai Ban Tiép cdng dan huyén va
B6 phan Tiep nhén va Tra két qua tryc thudc van phong.

- Truc tiép phu trach va xir ly céng vén di, dén trén céc linh vyc: Ngoai vu;
cai cach hanh chinh, ton gido, cdng tac to chirc can by, xay dung chinh quyen, thi
dua — khen thudng, ky luat, dan chu co so; tu phép, ho tich, xir phat vi pham hanh
chinh; giai quyét don thu, khiéu nai t6 cdo, thanh tra, phong chong tham nhiing; thi
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hanh 4n, toa an, kiém sét; quoc phong - an ninh, phong chay va chita chay, cong
tac phong, chdng thién tai va tim kiém ciru nan; tai chinh - tin dung, thué; dau tu,
xdy dung co ban, quy hoach, quan ly dé thi.

- Theo ddi cac phong,ban (theo linh vuec phu trdach): Noi vy, Tu phap, Thanh
tra, Chi cuc Thi hanh an dan sy, Toa an, Vién Kiém sat, Coéng an, BCH Quaén su,
Pén Bién phong Cam Hai Pong, Tai chinh - Ké hoach, Ngan hang, Chi cuc Thué,
Kho bac, Kinh té va Ha tang (linh vuc quy hoach), Néng nghiép va PTNT (linh
vuc phong, chéng thién tai va tim kiém ctru nan), Ban Quan ly du 4n va céc co
quan theo linh vyuc phu trach.

2. Ong Nguyén Ngoc Hung - Phé Chanh Vin phong

Gitp Chanh Vin phong va chiu trach nhiém cé nhan giai quyét cac cong
viéc nhu sau:

- Giai quyét cac cong viéc thudc nhiém vu, quyén h‘e,ln cua Chanh Van phong
khi Chanh Van phong di vang trong pham vi dugce Uy quyén.

- Tryc tiép phy trach va xt ly cong van di, dén trén cac linh vyc: Dét dai, tai
nguyén, moi trudong; quy hoach, ké hpach su dung dat, ho trg boi thudong va tai
dinh cu; khoa hoc cong nghé, san xuat CN-TTCN, thuong mai dich vy; dién luc;
nong nghiép va PTNT, giao thong vén tai, an toan giao thong.

- Tham muu Thudng tryc HDND, cong tac gidm sat cua HPND theo linh
vuc phan cong phu trach.

- Phu tréch cong tac chuéan bi xe phuc vu cong tac cua TT. HDND va UBND
huyén; phu trach xay dung lich cong tac hang tuan.

- Theo ddi cic phong ban (theo linh vuc phu trdach): Tai nguyén va Moi
truong, Van phong Bang ky d4t dai chi nhanh Cam L&m, Trung tdm Phat trién quy

dat, Kinh té - Ha tang, Po6i Quan 1y thi truong sb 6, Pién luc, Nong nghiép va
PTNT, Hat Kiém l1am va cic co quan theo linh vuc phu trach.

3. Ba Pham Thiy Trang — Phé Chanh Vin phong

Giap Chanh Vian phong va chiu trach nhiém ca nhan giai quyét cac cong
viéc nhu sau:

- Chi dao b phén chuyén vién tdng hop tham muu UBND huyén bdo cdo
hang thang, quy va bao cdo nam.

- Truc tiép theo ddi va xit ly cong vin dén va di trén cac linh vuc: Lao dong
- thuong binh - x4 hdi, gido duc va dao tao, van hoa - thong tin, du lich, thé duc -
thé thao, y té, dan sd, Truyén thanh- Truyen hinh, buu chinh vién théng, bao hiém

x4 hoi; cong tac dan toc, KT-XH mién nti; hoat dong Cbng thong tin dién tir cua
UBND huyén.

- Tham muu Thuong truc HDND, cong tac giam sat cia HDND theo linh
vuc phan cong phu trach.

- Kiém tra, theo d&i viéc sir dung va bd tri trang thiét bi co quan.



- Theo déi cac phong ban (theo linh viee phu trdch): Lao déng - TBXH, Giao
duc va Pao tao, Van héa va Thong tin, Trung tdm Van hoa - thé thao, Y té, Dén
toc, Trung tdm Dén s - KHHGD, Dai Truyén thanh - Truyén hinh, Bao hiém x3
hoi va cac co quan theo linh vuc phu trach.

4. Ong V6 Chi Céng — Chuyén vién

- Truc tiép theo ddi va tham muu trén cac linh vuc: Tu phap, ho tich, x
phat vi pham hanh chinh, cong tac phd bién, giao duc phap luét; thanh tra, phong
chéng tham nhiing; thi hanh 4n dén su, toa an, kiém sat; coéng tac qubc phong, an
ninh, trat ty an toan xa hoi, phong chdy va chita chdy; phong, chéng tham nhiling;
phong, chong thién tai va tim kiém ctu nan.

- Theo ddi cac phong, ban (theo linh vuc phu trdach). Tu phap, Thanh tra,
Chi cuc Thi hanh 4n déan su, Toa 4n nhan din huyén, Vién kiém sat nhan dan
huyén, Cong an, BCH Quén sy, DPBP Cam Hai Déng, Phong Canh sat PCCC s 4,
Nong nghiép va PTNT va céc co quan theo linh vyc phu trach.

- Theo déi, ghi bién ban, dy thao thdng bao két luén,tai céc cudc hop do Chu
tich hodc Ph6 Chu tich UBND huyén chu tri lién quan dén linh vuc phu trach va
cac cudc hop khéac do Lanh dao Vian phong phén cong theo dai.

- Kiém tra, dén déc céc dia phuong, don vi thyc hién y kién chi dao clia Chu
tich, cdc Phé Chu tich UBND huyén. Téng hop hang tuén, hang thang viéc trién
khai thuc hién y kién chi dao ctia Chu tich, c4c Phé Chu tich UBND huyén lién

quan dén linh vuc duge phén cong.

- Dinh ky vao ngdy thir 4 hang tuan téng hop bao cao nhiém vy dugc giao
va chuyen cho chuyén vién tong hop dé téng hop béo cdo tudn va bao céo, don dbc
nhéc viéc ton cua cac co quan.

- Dinh ky vao ngdy 15 hang thang, téng hop bdo cao cua cac phong, ban,
nganh duge giao phu trach va chuyén cho chuyén vién tong hop dé tng hgp chung
thanh bdo cao KTXH — QPAN hang thang cia UBND huyén.

- Tham muu Chu tich, cac Phé Chu tich UBND huyén xir Iy hd so trén pham
mém mot ctra theo nhiém vy dugc phan cong.

- Tham muu Chanh Van phong cac thuc hién nhiém vy cua co quan theo
linh vuc dugc phan cong phu trach.

5. Ong Nguyén B4 Cong - Chuyén vién

- Truc tiép theo d6i va tham muu trén cac linh vyc: Quy hoach; boi thuong
hd tro va tai dinh cu; tai chinh — ngan sach; dau tu; xay dung co ban; quan ly thi
truong; cong tac thué; san xuét cong nghiép - TTCN; thuong mai, dich vu; khoa
hoc céng ngh¢, hé thong quan ly chat lugng ISO, 5S cua co quan; dién lyec.

- Theo ddi cac phong, ban (theo linh vuc phu trach): Kinh té va Ha tang, Tai

nguyén va Moi truong, Trung tdm Phat trién quy dét, Tai chinh va ké hoach, Péi
QLTT sb 6, Chi cuc thué, Pién luc va cac co quan theo linh vuc phu trach.



- Theo déi, ghi bién ban, du thao théng béo két luéin tai cac cudc hop do Chu
tich hodc Phé Chu tich UBND huyén chu tri lién quan dén linh vue phu trach va
cac cudc hop khac do Lanh dao Vian phong phén cong theo déi.

- Kiém tra, don ddc cac dia phuong, don vi thyc hién y kién chi dao cua Chu
tich, cac Phé Chu tich UBND huyén. Téng hop hang tuan, hang thang viéc trién
khai thuc hién y kién chi dao ctia Chu tich, cac Phé Chu tich UBND huyén lién
quan dén linh vuc dugc phan cong.

- Dinh ky vao ngay thtr 4 hang tuan téng hop béo cao nhiém vy dugc giao
va chuyen cho chuyén vién tong hop dé téng hop bao céo tuin va bao céo, don déc
nhéc viéc ton cia cac co quan.

- Chiu trach nhiém téng hop bao cdo KTXH — QPAN hang thang, quy, 6
thang, nam cua UBND huyén.

- Tham muu Chu tich, cac Phé Chii tich UBND huyén xtr ly hd so trén pham
mém mot ctra theo nhiém vy dugc phan cong.

- Tham muu Chénh Véan phong céc thyc hién nhiém vy cia co quan theo
linh vuc dugce phan cong phu trach (trir [inh vuc ké toan).

6. Ba Pham Nguyén Bao Thuyén - Chuyén vién

- Truc tiép theo d&i va tham muu trén céc linh vyc: Cong tac td chirc can b,
cai cach hanh chinh, ton gido, xay dung chinh quyén, thi dua — khen thuéng, ky
luat, dan chu co sé.

- Tham muu vé linh vuc ngoai vy huyén; céc thu tuc doan ra, doan vao, can
bo, cong chirc, vién chuc di nude ngoai thudc tham quyén giai quyét UBND
huyén; céc bao cao dot xudt, dinh ky theo yéu cau ctia UBND tinh, s&, nganh lién
quan..

- Tham muu linh vuc kiém soat thu tuc hanh chinh huyén, thyc hién nhiém
vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo huong dan ciia co quan cép trén va theo quy
dinh cta phép luét vé kiém soat thi tuc hanh chinh. Tham muu Chanh Vin phong
t6 chirc thuc hién ra soat, danh gia thu tyc hanh chinh thyc hién trén dia ban huyén
dé kién nghi, dé xuét viéc stra ddi, bo sung, huy bo, béi bo. Hudng dan, dén ddc,
béo cao tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va tiép nhan, xt ly phan
anh, klen nghi vé quy dinh hanh chinh cta co quan chuyén mén thude huyén,
UBND cép x4; thuc hién céc bao cao dot xudt, dinh ky theo y8u cau cia UBND
tinh, s¢, nganh lién quan...

- Phu trach cong tac cai cach hanh chinh, thi dua — khen thuong co quan.
- Theo daéi, phéi hop cac co quan (theo linh vuc phu trdach): Noi vu, So
Ngoai vu va céc co quan theo linh vuc phu trach.

- Theo d&i, ghi bién ban, du théo thong bao két ludn tai cac cudc hop do Chu
tich hoac Pho Chi tich UBND huyén ch tri lién quan dén linh vuc phu trach va
cac cudc hop khac do Lanh dao Van phong phéan cong theo doi.



- Kiém tra, dén déc céc dia phuong, don vi thue hién y kién chi dao cua Chu
tich, Ph6 Chu tich UBND huyén. Téng hop hang tuan, hang thang viéc trién khai
thuc hién y kién chi dao ctia Chu tich, Pho Chu tich UBND huyén lién quan dén
linh vuc dugce phéan cong.

- Dinh ky vao ngay thir 4 hang tuan téng hop bao cdo nhi¢m vu duoc giao
va chuyen cho chuyén vién tong hop dé tong hop béo cdo tudn va béo céo, don dbc
nhic viéc ton cua céc co quan.

- Dinh ky vao ngay 15 hang thang, tbng hop bao cédo cua cac phong, ban,
nganh dugc giao phy trach va chuyén chuyén vién phu trach d& tong hop chung
thanh bdo cao KTXH — QPAN hang thang cua UBND huyén.

- Tham muu Chu tich, cac Phé Chu tich UBND huyén xur ly ho so trén phan
mém mot ctra theo nhiém vu dugc phan cong.

7. Ong Nguyén Hiru Qubc — Chuyén vién

- Theo doi va tham muu trén linh vyc: Cong ngh¢ thdng tin, phu trach quan
tri mang; van hoa - théng tin, du lich, thé duc - thé thao, buu dién, vién thong,
Truyén thanh - Truyen hinh; chju trach nhiém trong céng téc kiém tra, quan ly va
str dung hé thdng thiét bi ctia co quan.

- Theo ddi céac phong, ban (theo linh vuc phu trdch): Van hoa va Théng tin,
Trung tdm Vin hoéa - thé thao, Dai Truyén thanh - Truyén hinh va cac co quan theo
linh vuc phu trach.

- Tham muu cho Lanh dao Vin phong truc tlep giup vige cong tdc cua
Thuong truc HDND huyén; giup Lanh dao Van phong tong hop cung cap thong tin
phuc vu hoat dong ciia Thuong truc HDND huyén.

- Theo di, chudn bj céc noi dung lién quan, ghi bién ban, dy thao thong béo
két ludn tai cac phién hop do Chu tich hodc cac Pho Chu tich HDND, UBND
huyén chd tri lién quan dén linh vuc dugc phén cong va cac cudc hop khac do
Lanh dao Van phong phén coéng theo doi.

- Kiém tra, don dbc cac dia phuong, don vi thyc hign y kién chi dao cua Chu

tich, cac Phé Chu tich UBND huyén. Téng hop hang tuan, hang thang viéc trién
khai thuc hién y kién chi dao ciia Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén lién

quan dén linh vuc duoc phan cong.

- Dinh ky vao ngay thtr 4 hang tuan téng hop bao cao nhiém vu duge giao
va chuyen cho chuyén vién tong hop dé tong hop béo céo tuan va béo céo, don déc
nhic viéc tén cia cic co quan.

- Tham muu Chanh Van phong thuc hién cac nhiém vu cta co quan theo
linh vyc duge phan cong phu trach.
8. Pham Dirc Huy - Chuyén vién

- Truc tiép theo ddi va tham muu trén céc linh vuc: Cép pheép xdy dung;
quan ly do thi; an toan giao thong; dat dai; tai nguyén moi truong; cap giay chung
nhan quyén st dung dét.



- Theo ddi cac phong, ban (theo linh viec phu trach): Kinh té va Ha tang, Tai
nguyén - Moi trudng, Van phong Pang ky quyén sir dung dat va cac co quan theo
linh vuc phu trach.

- Theo dbi, ghi bién ban, du thao thong bao két luan tai cac cudc hop do Chu
tich hodc Phé Chu tich UBND huyén chu tri lién quan dén linh vuc phu trach va
cac cudc hop khac do Lanh dao Vian phong phan céng theo dai.

- Kiém tra, d6n déc cac dia phuong, don vi thuc hi¢n y kién chi dao cua Chu
tich, cac Phé Chu tich UBND huyén. Téng hop hang tun, hang thang viéc trién

khai thuc hién y kién chi dao ctia Chi tich, cac Pho Chu tich UBND huyén lién
quan dén linh vuc duoc phén cong.

- Dinh ky vao ngay thtr 4 hang tuan tong hop béo cao nhiém vy dugc giao
va chuyen cho chuyen vién tong hop dé tong hop bdo cdo tudn va bao co, don dbe
nhéc viéc ton cla cac co quan.

- Dinh ky vao ngay 15 hang thang, tong hop bao cdo cua cac phong, ban,
nganh dugc giao phu trach va chuyén cho chuyén vién tong hop dé tong hop chung
thanh bao cdo KTXH — QPAN hang thang cia UBND huyén.

- Tham muu Chi tich, cic Phé Chu tich UBND huyén xir Iy hd so trén pham
mém mot clra theo nhiém vy dugc phan cong.

- Tham muu Chanh Vian phong thuc hién cdc nhiém vu ctia co quan theo
linh vuc duge phén ¢ong phu trach.

9. Ba Nguyén Thi Thity Tién - Chuyén vién
- Truc tiép theo doi va tham muu trén céc linh vyc: Lao dong — TBXH; gido

duc - ddo tao; y té; dan sb; bao hiém x3 hdi; tin dung - ngén hang; nong nghiép va
PTNT, Iam nghiép; khuyén cong - nong - 1am — ngu; kinh té-x& hoi mién nai.

- Theo ddi cac phong, ban (theo linh vuc phu trdch): Lao dong — TBXH,
Gido duc - dao tao, Y té, Trung tam dén s6, Bao hiém xa hoi, Ngén hang CSXH,
Néng nghiép va PTNT, Hat Kiém 1am, Dan tdc va cic co quan theo linh vuc phu
trach.

- Theo ddi, ghi bién ban, du thao thong bao két luén,tai céc cudc hop do Chu
tich hodc Phé Chu tich UBND huyén chu tri lién quan dén linh vuc phu trach va
cac cudc hop khac do Lanh dao Vian phong phén cong theo dai.

- Kiém tra, dén déc céc dia phuong, don vi thyc hién y kién chi dao cta Chu
tich, cidc Phé Chu tich UBND huyén. Tong hop hang tuan, hang thang viéc trién
khai thuc hién y kién chi dao ctia Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén lién

quan dén linh vuc duge phan cong.

- Binh ky vao ngay thir 4 hang tuan téng hop bao cao nhiém vu duge giao
va chuyen cho chuyén vién téng hop dé tong hop bao cdo tudn va bao cdo, dén déc
nhic viéc ton cua cac co quan.



- Dinh ky vao ngay 15 hang thang, téng hop béo cdo cla cac phong, ban,
nganh dugc giao phuy trach va chuyén cho chuyén vién tong hop dé tong hop chung
thanh bdo cao KTXH — QPAN hang théng cia UBND huyén.

- Tham muu Chu tich, cac Phé Chi tich UBND huyén xir ly hé so trén pham
mém mat cira theo nhiém vu dugc phéan cong.

- Tham muu Chanh Van phong thyc hién cac nhiém vu cta co quan theo
linh vuc duge phéan céng phu trach.

10. Dwong Thi Thu — Chuyén vién
- Thyc hién nhiém vu tiép cong dan tai Tru s& tlep cong dan cua UBND

huyén. Tiép nhan don, thu va tai liéu gidy to lién quan dén no6i dung khiéu nai, 6
c4o clia cong dan thudce thim quyén giai quyét clia huyén.

- Phéi hop véi céc co quan lién quan trong coOng tac giai quyét don thu khiéu
nai, to cao trén cac linh vuc. Theo déi, tong hop tinh hinh cong tac t1ep cong dan,
giai quyét khiéu nai, t cdo cta cong dan. Dinh ky chiéu thir 4 hang tuan, bao cdo
Chanh Vin phong phu trach vé tién do xir Iy don thu, khiéu nai té cao.

- Theo ddi cac phong, ban theo linh vyc duge phén cong phu trach.

- Theo dbi, chuan bj céc ndi dung lién quan, ghi bién ban, dy thao thong bao
két luan tai cac phién hop do Chu tich hodc Phé Chu tich HDND huyén chu tri lién
quan dén linh vuc duge phén cong.

- Tong hop hang tuin, hang thang viéc trién khai thue hién y kién chi dao
cua Chu tich, cac Phé Chu tich UBND huyén lién quan dén linh vuc duoc phan
cong.

- Dinh ky vao ngay thtr 4 hang tuin, tong hop bdo céo noi dung coéng viéc
ton cua cac phong, ban.

- Tham muu chuén bi ndi dung Thuong trye UBND huyén hop thuong ky tai
UBND tinh;

- Theo ddi, tham muu dén déc cac phong, ban thuc hién nhiém vu trén phan
mém nhic viéc cua tinh.

11. Bo phin Tiép nhan va tra két qua
- Dwong Thi Thu - Lam Té truéng T6 Tiép nhén va tra két qua hd so

+ Gitp Chanh Van phong theo déi, téng hop tinh hinh tlep nhéan, giai quyet
tra hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua; kip thoi bao cdo nhiing vudng méc
trong qua trinh thuc thi nhi€ém vu cia CBCCVC, nhéan vién tai B phéan tiép nhén
va tra két qua. Cép nhat, thdng ké luu trit dit liéu vé thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

+ Thuc hién niém yét cong khai thii tuc hanh chinh tai Bo phén Tiép nhén va
Tra két qua huyén. Kip thoi cép nhat nhimg thu tuc méi thay thé cac thii tuc hanh
chinh duoc stra ddi, bo sung, huy bo, bai bo.



+ Céap nhat thucmg xuyén, theo ddi hoat dong trén hé théng sé sach, mau
biéu, két ‘hop tmg dung cong nghé thong tin trong quan ly, luu trir hd so trén hé
thong phan mém cong viéc.

+ Tong hop tinh hinh tiép nhén, giai quyét ho so cho cong dan, td chic.

- Ong V& Vin Minh: Phu trich viéc tiép nhan hd so va tra két qua theo Quy
ché “Mot cua”, “Mot cua li€n thong” trén cac linh vyc: Cam két bao vé moi
truong, dang ky kinh doanh, gidy phép xay dung cdng trinh va nha & riéng lé, kinh
té trang trai, gido duc, y té, van hoa - thong tin, lao dong — TBXH; Cap GCNQSD
dat lan dau, chuyén muc dich str dung dat phai xin phép.

- Gitp Chanh Van phong theo ddi, téng hop tinh hinh tiép nhén, giai quyet
tra hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qué; kip thoi bao céo nhimg vudéng méc
trong qua trinh thyc thi nhiém vu tai B§ phan tiép nhan va tra két qua. Cép nhat,
théng ké lwu trit dit liéu v& thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Thuc hién niém yét cong khai tha tuc hanh chinh tai Bo phén Tiép nhan va
Tra két qua huyén. Kip thoi cép nhét nhiing thi tuc méi thay thé cac thi tuc hanh
chinh duoc sira déi, bo sung, hity bo, bai bo.

- Cap nhét thuong xuyén, theo doi hoat dong trén hé thong s6 sach, mau
biéu, két ‘hop ung dung cong nghé thdng tin trong quan ly, luu trit hé so trén hé
thong phan mém cong viée.

- Téng hop tinh hinh tiép nhan, gidi quyét hd so cho cong dan, t6 chirc.

12. T6 Viin thw - lwu trir

- Ba Pham Thi Ngoc Bich - Can sy: Phu trach xu ly cong vén dén; theo
do1, bao cdo cong tac xur ly van ban dén va chuyén, luu van ban theo quy dinh.

- Ba Huynh Thi Phuéce - Can su: Phu trach xu ly cdng van di, quan ly con
dau; tong hop, bao cao cong tac xir ly van ban di theo quy dinh.

13. Ba Ho Lé Ngoc Hién — K& toan: Tham muu Chéanh Van phong va chiu
trach nhiém vé viéc quan ly, s dung ¢6 hi¢u qua toan bd tai san cua co quan; thyuc
hién ché do ké todn, tai vu; thu chi va quyét todn kinh phi theo quy dinh phap luat
hién hanh. Pam bao co s& vat chét, phuong tién, kinh phi phuc vu theo yéu cau cua
Thuong truc HDND va UBND huyén, Lanh dao Van phong. T chuc thue hién tot
vé ché do chinh sach vé tién luong, thuéng, BHXH, BHYT cho CBCC trong co
quan...

14. T6 Phuc vy - bao vé

- Ong Hoang Kim Diing: Chudn bi xe phuc vu cong tac cua Thuong truc
HDND va UBND huyén.

- Ong V5 Sy Théng: Chuin bj xe phuc vu cong tac cuia Thuong truc HDND
va UBND huyén.

- Ong Ping Nguyén Quéc Vwong: Chuin bi xe phuc vu coéng tac cla
Thuong true HDND va UBND huyén.



- f)ng Pang Ngoc Tam: Béo vé co quan.

- Ong Hoang Hiru Huy: Béo vé co quan.

- Ong Lé Vin Cic: Bao vé co quan.

- Ong Huynh Van Tai: Bao vé co quan.

- Ba Lé Nir Quée Khwong: Tap vu co quan.
- Ba Ha Thi Thu Hwong: Tap vu co quan.

15. Ngoai nhitng nhiém vu cu thé néu trén, can ct tinh hinh thuc té cua don
vi, Chanh Vian phong HDND- UBND huyén s& phén cong cho can b, nhan vién
Van phong kiém nhiém déi v6i mét s linh vuc khac (néu co).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
11/QDb-VP ngay 24/11/2017 cua Van phong HDND va UBND huyén Cam Lam.

Piéu 3. Lanh dao Vin phong HDND va UBND huyén, can bo, cong chire,
nhan vién Van phong va cic cd nhan cé tén tai Diéu 1 can ch Quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

-TT. HPDND, TT UBND;
- Luu: VT,

Bui Quang Nam
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